Att avsluta ett mejl & annat smatt och gott

Dessa fraser ér olika alternativ pd avslutningsfraser att anvéinda i ett mejl (tdnk dock pa din
mottagare, skriver du till en okdnd person eller till en kompis ska du inte avsluta pd samma
sétt).

Med vanlig halsning,
Med vanliga halsningar,
Vanlig halsning,
Vanliga halsningar

Med varma halsningar,
Varma halsningar,

Hjartlig halsning,
Hjartliga halsningar,

Vanligen,
Allt gott!

Kram,
Puss och kram,

Dessa hélsningar kan du ldgga till fore din avslutningsfras (du kan sjdlvklart kombinera flera
om du vill).

Ha en bra dag!
Ha en fin dag! (Du kan byta ut dag mot valfri veckodag. T.ex. Ha en fin sondag!)
Ha en fortsatt fin dag!

Ha det fint!
Ha det fint sa lange! (Du kan ldgga till sa \ange om du ska trdffa personen inom kort)

Vi hors!
Vi ses!
Vi hors och ses!

Om du behover tacka 1 forvig for nagot, kan du ocksa skriva fore din avslutningsfras:

Tack pé forhand.

Avsluta sedan alltid ditt mejl med ditt namn, dven om du skriver till en person som du redan
har haft en mejlkonversation med. I de flesta mejltjanster kan du skapa en signatur som
automatiskt laggs till nér du skriver ett nytt mejl eller besvarar ett mejl. Ga in 1 instdllningarna
1 din mejltjanst for att lagga in det.

Pa nasta sida far du se ett exempel pa hur ett korrekt mejl bor se ut och innehélla.

Det &r bara din fantasi som sétter granserna. &
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Exempel

<

Fran G ©Jmail.com

Till

Amne

Hej X!
[Innehall i ditt mejl.]
Med varma halsningar,

Cecile
https://linktr.ee/CTJAB

Signatur

Fran = Har syns din egen e-postadress
som du mejlar ifran.

Till = Har skriver du din mottagares
e-postadress.

Amne = har skriver du en rubrik till ditt
mejl. Vad handlar ditt mejl om? Skriv
kortfattat.

Inled ditt mejl med en halsningsfras.
Skriv vad du vill sdga och avsluta med
passande avslutningsfras.

Signatur = Har skriver du ditt namn
(antingen bara férnamn, eller bade
fornamn och efternamn). Du kan ocksé
lagga till andra kontaktuppgifter till dig,
t.ex. din adress, ditt telefonnummer
eller nagon lank till dina sociala
medier.

I laroboken Spraket — grunden till din framtid (s.360-362) kan du se
fler exempel pa brev och mejl, samt ldsa ytterligare forklaringar om
vad man bor tdnka pa ndr man skriver ett brev eller ett mejl.
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